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國立臺北科技大學機械系校外實習企業基本資料暨需求表 

（B 表）系甄選版 
【本表請以 doc 檔寄回承辦人：etliu@ntut.edu.tw】 

實習期間：115 年暑期制實習；資料填報時間：    年    月    日 
本 系 查 核 欄 

( 企 業 免 填 ) 
□訪評日期：           □是否通過本系審核：          

公 司 名 稱  

企業符合免予

實習前訪評之

調查 

企業是否為本國上市上櫃公司 

□否 □是，股票名稱：         、代碼：          

公 司 地 址 (郵遞區號:         ) 

實際實習地點

詳 細 地 址 
(郵遞區號:         ) 

資料郵寄地址   □同公司地址          □同實際實習地址 

負 責 人  公司統一編號  

說明： 

1. 連絡人為與本系實習事務聯繫之重要窗口，請盡量勿以董事長、總經理等高階管理人擔

任，請以內勤專任人員為主(非專任職之顧問、非管理職之董監事或工程師等也請勿擔任

連絡人)。 

2. 若提供之聯絡人難以保持聯繫，或提供之 E-mail 無法順利收發電子郵件者，請恕本系無

法與貴司合作實習事務。 

如有人事變更(如離職、調整或替換)務請盡速通知本系承辦人劉怡廷＇r.助教 

聯絡人姓名  聯絡人職稱  

聯絡人 E-mail 
公司: 

私人: 

聯 絡 人 電 話 公司（代表號+分機）： 手機： 

公司簡介（以下各項請務必填寫） 

1. 公司網頁 
（如無專用網頁，請以工商黃頁替代）

 

2.營業項目 
（只須填入主要項目即可） 

 

3.年營業額 
（約略即可，不作稅務查證用） 

 

4.員工人數（了解公司規模用）  
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5.本系老師訪評或訪視至公司路

線建議、提醒或注意事項 

 

（如公司位於工業區內，請提供工

業區名稱：                 ）

※近國道    號 

※接近交流道名稱：                    

※附近的顯著地標：                    

※訪視老師停車位提供 

  □可停公司內，須提供車號 

  □須停公司外：                      

※公司中午午休時間：                  

※其他注意事項：                      

其他須知事項 

有無提供宿舍 
請勾選 

□無 

□有，需收費：       

□有，免費 

□有，廠區內 

□有，廠區外約    km 

提供保險

種類 

請勾選

□勞保  □團保 

□其他      

午餐提供

方式 

請勾選

□無提供，請自理 

□需收費或代訂便當 

□有提供津貼 

□免費提供 

提供本系實習

專屬名額 
請勾選 

□是、共     位 

□否、本企業提供之名額

為全國海選，最後決選確

定時間為   月   日前 

每日上班

時間 

由上午   ：    

至下午   ：    

▲每日出勤時間應滿 8 小時

(不計午休時間) 

實習生 

考勤紀錄方式 

□傳統打卡單    □門禁刷卡電腦報表   □紙本填寫紀錄 

□無法提供(勾選本項者恕本系無法與貴公司合作) 

□其他方式：           

實習型態 

(請勾選並

可複選) 

1.現場形態 □產線作業、□機台操作、□進料補給或加工 

2.助理型態 □工程助手、□外出維修及客戶服務跟隨 

3.行政型態 □圖面繪製及檔案整理、□行政業務支援 

實習項目詳細資料（實習職務可自行增加） 

實習職務名稱 
如無特定職稱可登

載為實習生 

實習工作內容 
此處為簡要記載,詳細內

容請登載於下方規劃表

名額

薪資數額
請註明為月薪

/時薪/面議/

獎學金等 

具體需求條件、證照持有、

地緣關係、在校成績等 
(使申請同學能準確對焦是否符合企業

要求資格) 

    

    

▲請申請學生注意:薪資可能內含所得稅、保險金、膳宿、個人服裝等費用，故您所領取的實

際薪資可能會是扣除後的數額，請於面試時詢問清楚。尚有資料，請繼續往下填寫。 
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實習生於公司實習內容規畫表 

(如有不同職務提供請分別列出規劃表，以便使申請學生容易對焦) 

實習職稱及
主要內容 

實習主管 

輔導規劃 

職場倫理及態度學習  實務技能培訓    實務學習評核 

□其他學習項目：                                  

實習企業提

供指導與硬

體資源 

安全及專業實習環境  專業指導人員 

□實習生主要使用設備：                            

階段項次 期   間 實習訓練內容 

第一階段 

115/07/01/ 

～ 

115/07/31/ 

 

第二階段 

115/08/01/ 

～ 

115/08/28/ 
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◎說明： 

一、115 年暑期校外實習期間：民國 115 年 7 月 1 日週三起至 115 年 8 月 28 日週五當日

上班時間結束止。 

二、本系公開甄選暑期校外實習生作業流程如下： 

1.公布貴公司填寫資料表及需求條件（即為本表）↵  

2.申請實習學生繳交個人履歷（限制學生一週時間內回覆）↵  

3.將申請實習學生資料以 e-mail 寄回貴公司↵  

4.請貴公司安排面試等篩選機制↵  

5.請貴公司盡快告知本系錄取狀況(本系要求學生一次僅能申請一家實習企業!

未媒合成功才可繼續申請另一家) ↵  

6.安排本系專任教職員前往貴公司針對實習環境安全進行實習現場訪評，如為三

年內已合作過之企業且無變更實習地點者則免予訪評↵  

7.訪評結果經本系校外實習委員會會議通過並公布全系週知↵  

8.請貴公司與學生約定 7月 1日上班時間、本系與公司雙方簽訂實習合約↵  

9.實習開始期間本系將請助理教授以上教師擔任輔導老師前往訪視學生狀況(至

少ㄧ次、至多兩次) ↵  

10.實習結束後請貴公司繳交評分表（公司評分占本實習必修學分 40％分數）、

實習生考勤證明及兩份問卷。 

三、惠請貴公司協助重要事項: 

1.請提供實習生於實習期間的每日考勤證明 

2.考勤證明形式: 

(1)卡單影印本 

(2)人事出勤電腦報表 

(3)簽到表 

以上資料請蓋貴公司收發章、人事單位章、或任何可佐證為公司出具資料之用印

都可；若貴公司無法出具此項證明本系將無法與貴公司進行校外實習合作事宜且

實習生也無法獲得此必修 2學分。 

四、本系校外實習業務聯絡資料: 

1.負責單位:「國立臺北科技大學機械系校外實習委員會」 

2.資料郵寄地址:106344 台北市大安區忠孝東路三段一號 

3.聯絡人:劉怡廷專任助教 

4.連絡電話:02-27712171-2006 

5.電郵:etliu@ntut.edu.tw 


